
SACHBEARBEITER
VERWALTUNG
(BUCHHALTUNG/PERSONAL)
(M/W/D)

Für unseren Standort im Raum Kassel suchen wir zum
nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter Verwaltung
(Buchhaltung/Personal) (m/w/d).
DEINE AUFGABEN:

Buchhaltung: Kreditoren- und Anlagenbuchhaltung
Unterstützung von Monats- und Jahresabschlüssen
Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen
Ansprechpartner für Wirtschaftsprüfer und Steuerberater
Durchführung der monatlichen Umsatzsteuervoranmeldung
Ansprechpartner für Ämter und Behörden im Bereich von
Statistiken und Auswertungen
Bei entsprechender Erfahrung gerne weitere
Aufgabengebiete im Bereich Personal: Erstellung von
Arbeitsverträgen, Bescheinigungen und Zeugnissen
Vor- und nachbereitende Entgeltabrechnung
Administrative Unterstützung in den Bereichen
Personalbeschaffung und– entwicklung
Pflege von Stammdaten sowie die Zeitnachweis- und
Urlaubskonten in der elektronischen Zeiterfassung

 
DEIN PROFIL:

Du besitzt eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
z.B. als Steuerfachangestellter (m/w/d) und hast ggf. eine
Weiterbildung zum Bilanzbuchhalter abgeschlossen
Du kannst Erfahrung in vergleichbarer Position vorweisen
Eine selbstständige, verantwortungsbewusste und
strukturierte Arbeitsweise zeichnet Dich aus
Du hast gute EDV-Kenntnisse (insbesondere Excel)

GUTE GRÜNDE FÜR BENWAY:
Attraktives Gehaltspaket
Eine abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit mit
ständig neuen Herausforderungen
Eine leistungsorientierte Entlohnung und flexible
Arbeitszeiten
Eine umfangreiche und arbeitsplatzgerechte Einarbeitung

Wir freuen uns über Deine Bewerbung mit Nennung Deines
Gehaltswunsches und Deiner Verfügbarkeit direkt über unser
Karriereportal oder per E-Mail an bewerbungen-cl@benway-
solutions.de
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Mit mehreren Niederlassungen im
Bundesgebiet ist Benway Solutions der
Spezialist im Bereich logistischer und
industrieller Dienstleistungen. Benway
Solutions steht für professionelle und
leistungsorientierte Teams, welche die
Prozesse und Strukturen bei
Unternehmen analysieren und operativ
optimieren. Mehr als 50 Jahre Expertise
in Konzeption, Umsetzung und
Übernahme von Prozessen in den
Branchen Automotive, FMCG,
Maschinen- und Anlagenbau bilden
unsere Kernkompetenz.

Kontakt
  Ruf uns bei Fragen gerne direkt an:
  Claudia Lindt
  Tel: 0421 20 488-130

 
   www.benway-solutions.de
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